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I. CONSIDERACIONES.

El dia 12 de julio de 2010 se publico en el Diario Oficial de la Federacion, el Acuerdo por el gue
se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Mdter ia de Control Interno {Acuerdo de Control
Interno), como parte de las acciones instrumentadas en la Secretaria de la Funcién Publica
para estandarizar, bajo criterios de simplificacion administrativa, las disposiciones, politicas
o estrategias, acciones o criterios y los procedimientos internos que en materia de control
interno, se deberan observar en el dmbito de la Administracion Publica Federal (APF). Con la
emision del Acuerdo de Control Interno se regula la implementacion del modelo estandar
de control interne, la metodologia general de administracion de riesgos y el funcionamiento
del Comité de Control y Desempefo Institucional, fortaleciendo la cultura del autocontrol y
la autoevaluacion, asi como el analisis y seguimiento de las estrategias y acciones como un
medio para contribuir a lograr las metas y objetivos de cada institucion. '

Durante la quinta reunién plenaria del Sistema Nacional de Fiscalizacion, en 2014, se publico
el Marco Integrado de Control interno para el Sector Publico (MICI), basado en el Marco
COSO 2013, como un modelo general de control interno, para ser adoptado por las
instituciones de ambito Federal, Estatal y Municipal, mediante la expedicion de los decretos
correspondientes.

De conformidad con las mpjr»ref, practicas institucionales en Materia de Control Interng, la
implementacion, mantenimiento y actualizacion del Sisterna de Control Interno, son
responsabilidad del titular de la institucion y, en su caso, del Organo de Gobierno, quien las
cumple con la contribucién de la Administracion y del resto del personal para mantener el
Sisterna de Control Interno de la Institucién operando y en un proceso de evaluacion,
fortalecimiento y mejora continua.

Ahora bien, la mejora regulatoria es una politica publica gue consiste en la geﬁeraclén de
normas claras, de tramites vy servicios simplificados, asi como de instituciones eficaces para
su creacién v aplicacion, que se orienten a obtener el mayor valor posible de los recursos
disponibles y del éptimo funcionamiento de las actividades comerciales, industriale 'k

A

productivas, de servicios y de desarrollo humano de la sociedad en su conjunto, y su
proposito radica en procurar los rnayores beneficios para la sociedad con los menores coqtps
posibles, mediante la formulacion normativa de reglas e incentivos gue estimulen
innovacion, la confianza en la economia, la productividad y la eficiencia a favor

crecimiento y bienestar general de la sociedad.
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En ese sentido, la mejora de la gestion gubernamental consiste en transformar el
funcionamiento de las dependencias y entidades de la APF, a través de la mejora en la
prestacion de bienes y servicios a la pablacion, el incremento en la eficiencia de su operacion
mediante la simplificacion de sus procesos y normas; el mejor aprovechamiento de los
recursos, la eficiencia de los procesos vinculados a las contrataciones que realiza el Estado;
asi como el incremento en el desempefio de los servidores publicos.

Por otro lado, el Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 en su numeral 1 referente a Politica y
Gobierno, establece que uno de los objetivos centrales del sexenio en curso, es erradicar la
corrupcién del sector publico, lo cual significa un combate total y frontal a las précticas del
desvio de recursos, la concesion de beneficios a terceros a cambio de gratificaciones, trafico
de influencias, exencion de obligaciones vy de tramites, asi como el aprovechamiento del
cargo o funcion para lograr cualguier beneficio personal o de grupo.

Por lo que, a fin de lograr lo anterior, es indispensable contar con un marco normativo que
permita la eficiente ejecucion de los procesos de las dependencias v entidades, asi como
contar con servidores publicos profesionales, comprometides vy productivos, orientadaos &
una nueva cultura de servicio a la sociedad, que den credibilidad, estabilidad y eficiencia al
gobierno,; siendo indispensable que para el desernpeno de sus funciones, actividades dentro
de los procesos y/o procedimientos que se lleven a cabo para la debida ejecucian de los
Programas a cargo de la Conavi, asi corma, el furv:ionan"nento de la misma, se es necesario
contar con un marco juridico interno que sea eficaz, eficiente, consistente y clarc.

Para tales efectos, derivado de la mejora continua de este organismo, se expone la presente
modificacion a los Lineamientos, los cuales obedecen al cambio de estructura organica vy a
necesidad de una simplificacion del marco juridico interno, con lo gue se brindan mayores y
mejores elementos en los documentos normativos que regulan tanto la operacion de los
Programas a cargoe de la Conavi, como, el func;om‘—lmlﬂnto organizacional,

PRIMERO. - Del objetivo:

Establecer el Proceso de Calidad Regulatoria que deberan ssguir las unidades
administrativas de la Conavi, que generan Documentos normativos © son usuarias de las
mismas, a fin de que la regulacion sea eficaz, eficiente, consistente, clara, que contribuya a la
certeza juridica y a la reduccion efectiva de las cargas administrativas, para una gestion
ra la

xf\na

publica mas eficiente y eficaz; asi como establecer las politicas v procedimientos §x
recepcion, tramite, dictamen y publicacion de los proyectos que se presenten en rela
la mejora regulatoria.

. Marco Juridic
= |ey Orgémic a de la Administracion Publica Federal




¢« Ley Federal de las Entidades Paraestatales
e Leyde Vivienda

L2, Referencias.
=  Manual de Operacion de la Normateca Interna de la Comision Nacional de Vivienda,
vigente.

» Guiza para la elaboracion o actualizacion de Documentos Normatives de la Comision
Nacional de Vivienda, vigente.

| » Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, asi corno a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de
emitir regulacion en las materias que se indican, publicado el 10 de agosto de 2010, en
el Diario Oficial de la Federacion (DOF).

« ACUERDO que modifica al diverso por el gue se instruye a las dependencias vy
entidades de |a Administracion Publica Federal, asi come a la Procuraduria General
de fa Republica a abstenerse de ernitir regulz

on en las materias gue s2 indican,
publicado el 10 de agosto de 2010, Publicado en e| Diario Oficial de la Federacion 71 de
agosto de 2012

1.3, Alcance.
Los presentes Lineamientos son aplicables para todas las Unidades Administrativas
gue realicen documentos normativos, a fin de contar con un marco juridico interne
uniforme, que brinde certeza juridica a quienes operan o participan en los procesos o
procedimientos de la Conavi. '

L&, Glosario y Acronimos.

Para el mejor entendimiento de este documento normativo, debera tenerse en cuenta e
significado que en este contexto se da a los siguientes tarminos, gue de manera indistinta
se podran utilizar en singular o plural, segun correspenda:

/

Acta: Al documento en el gue se hace constar de forma circunstanciada fos hechos O(.L.IF'?’%(I'US\ \l
en el transcurso de cada sesion del Comeri, y gue debe contener las firmas autografas de \v/
todos los gue hubieran asistido 2 la misma. En el acta qgueda senalado el sentido d
acuerdos tormados por los asistentes y sus comentarios relevantes.

i
=i i’
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Administrader de la Mormateca interna: Al servidor publico de la Conavi, encargado de
operacion optima de la Normateca Interna en sus aspectos técnicos, de conformidad con I
disposicioches normativas del Comari.
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Areas normativas: Lss unidades administrativas de la Conavi, que disefien, elaboren,
ropoi |gan imp uben 0 sean responsables de la emision de documentacion interna, o bien
de modificaciones o actualizaciones, derogaciones o abrogacion de la existente.

Calidad regulatoria: Conjunto de atributos de una regulacion suficiente y adecuada, que, al
seguir un proceso de anaiisis, diseho, consuita, difusién y evaluacion, cumple con los
objetivos para los que se creo, brinda certeza juridica y propicia una gestion eficiente v eficaz,

Cargas Administrativas: Son el tiempo, unidades de esfuerzo y documentos necesarios para
realizar un proceso, procedirmiento o tramite gubernameantal.

S

L3~

eza jurfdica: Elemento fundamental de todo sistema juridico, que consiste en la
suficiencia y difusion del marco juridico vigente, para tener plena seguridad sobre qué
disposiciones aplican a cada caso concreto y poder predecir qué tratemiento tendra cada
situacion en la realidad, desde su inicio y hasta su fin.

Decumento electrénico: Aguél gue es generado, consultado, modificado o procesado por
medios electronicos.

Documentos normatives: Todos aquellos documentos gue se ernitan conforme a esta guia
v que tengan por objeto normar, facultar e instruir en los procesos y procedimientos para la
operacion de los Programas & cargo, 0 bien, ef correcte funcionamiento de las Unidades
Administrativas

Documento no normativor Cualguier documento que sea utilizado por los servidores
oublicos para el correcto funcionamiento u operacion de las actividades dentro de los
procedimientos o procesos que correspondan, cuya finalidad entre otras sea la de avisar,
informar, describir y registrar

Emisores: A las Unidades Administrativas de |la Conavi gue tienen la facultad de elaborar,
proponer, modificary en su caso, emitir docurnentos normativos y no normativos internos.
Homodiave: A la clave que asigna la Secretaria de la Funcion Publica a las normas internas
registradas en el SANI-SFP.

Fermato de Just cm:ién Pegulatoria: Es el instrurnento técnico gue, a manera de formato,
cdetalla los elementos basicos vy esenciales auc aebera curmplir una regulaciaon con calidad, a
fin de deterrninar sl se justifica la emisicon o vigencia de dicha regulacién. El formato de
Justificacion Regu Iamrsa se establece por la Secretaria de la Funcion Publica confarme a
criterios y elementos de simplificacion y calidad regulatoria, v en su defecto, sera ®l que
determine la Conavi con base en dichos principios.

Lineamientos: A los Lineamientos en los aue se establece el Proceso de Calidad Regulatd]
Interna en la Comisian Nacicnal de Vivienda, v Operacion de la Normateca Interna.
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Marco juridico interno: Conjunto de documentos normativos y no normativos emitidos por
la Conavi, a través de su titular, Unidades Administrativas o servidores publicos facultados.

sjora Regulateria interna: Al analisis, modificacion, creacion o derogacion de
disposiciones administrativas internas, tendiente a promover la calidad y transparencia de la
normatividad de la Conavi.

Normateca: Es el sisterna electrénico de registro y difusion del marco juridico interno y otras
disposiciones legales aplicables, que la Conavi mantiene en su pagina de internet, para
consulta y acceso de cualquier interesado.

Mormateca Interna: Al sistema electronico de registro y difusion del marco juridico interno
gue la Conavi mantiene en su pagina Intranet, para Ia consulta v acceso a su regulacian
interna por parte de cualguier interesado.

SANI-SEP: Sistema de Administracion de Narmas Internas de la Secretaria de la Funcién
Publica.

Unidades Administrativas: Las establecidas en el articulo 5, fracciones | a Vi del Estatuto
Organico de la Conavi, vigente.

Usuarios: Todas las personas que utilicen o consulten los documenteos del marco juridico
interno de la Conavi, asl como, los servidores publicos adscritos @ las unidades
administrativas que la integran, responsables de la aplicacion de las disposiciones
administrativas internas,

Acronimos
Cameri Cornite de Mejora Regulaloria Interna
Conavi Comision Nacional de Vivienda.

il. DEL COMITE DE MEJORA REGULATORIA ik

SEGUNDO. - El Comeri estard integrado por ios siguientes miembros:

. Presidente, que serd el Subdirector de Administracion y Financiamiento.

. Vocales, que seran los titulares de la, Subdireccion General de Analisis de Vivien
Prospectiva y Sustentabilidad; la Subdireccion General de Asuntos Juridico:
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Secretariado Tecnico; y Subdireccion General de Operacion y Seguimiento.; asi como
la Coordinacion General de Administracion.

.  Invitadoes, cualquier otro servidor piblico de la Conavi gue ssté invelucrado en tjn
oroyecto normativo, también podra serle cualguier otra persona fisica o moral,
invitacion expresa del Presidente del Corneri, gue por sus conocimientos en materias
técnicas ¢ por su especializacion puedan enriguecer el proyecto norimativo; o gue
sean invitados por las Areas Normativas previa notificacién por escrito al Presidente
del Comeri. ‘

ar del Organo Interno de Control en la Conavi, y

v, Asesor Téecnico, que sera

V.  Secretario Ejecutive, guien sera designado por el Presidente del Comeri.

Los miembros a gue se refieren las fracciones |y U, participaran en las sesiones del Comeri
con wvoz vy voto. Los miembros a gue se re fe en las fracciones Il a V solo tendran voz. En el

caso de vocales o suplentes, su asistencia serd obligatoria.

En caso de ausencia, los miembros del Comeri @ que se refieren las fracciones |, 11, y IV, podran

ser representados por sus suplentes, quienes seran servidores publicos de nivel jerérquico
inmediato inferior al del miembro al que supian

Fn caso de gue, por causa de fuerza mavor no puedan asistir el Vocal o el Suplente, se podra
designar, mediante oficio, & otro servidor publice de |z unidad administrativa
correspondiente, siempre y cuando la causa esté debidamente jusiificada.

TERCERO. - Bl Comeri sesionara de manera ordinaria por lo menaos cuatro veces al ano, y de
manera extraordinaria @ convocatoria de su Presidente o del Secretario Ejecutivo por
instruccicnes del Presidente, previa propuesta razonada de cualguiera de los miembros del
Comeri.

Las convacatorias deberdn hacerse de forma escrita, mediante documento impreso o por
correo electronico cen tres dias habiles de as wtwr\dur;n tratandose de sasiones ordinarias y
de cuando menos 24 noras tratandose de sesiones extraordinarias.

mitad mas uno de sus miembros. Sus determinaciones se tomaran por mayoria de
miembros presentes y, en caso de empate, el Presidente tendrd voto de calidad.

En caso de que no existan asuntos & tratar, el Presidente deberd dar aviso 2 los miembros
del Comeride la cancelacion de la sesion, mediante oficic o correa electrénico.
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Se levantara acta de cada sesion que debera ser firmada por todos los gue hubieran aSIStsdo
a la misma. En el acta debera quedar sefialado el sentido de los acuerdos tormados por los
integrantes del Comeri y sus comentarios relevantes. Se incluird, en el Orden del Dig, un
apartado para el seguimiento de los acuerdos emitidos por el Comeri en las sesiones

- anteriores.

En la ultima Sesion de cada ejercicio fiscal, se presentard a consideracion del Comeri el
calendario de sesiones del afo siguiente.

CUARTO. - Para el cumplimiento de su objeto, el Comeri tendra las atribuciones siguientes:

f.

V.

WYL

Acordar y coordinar acciones de mejora de las disposiciones, a efecto de contribuir a
su calidad regulatoria, la reduccién de cargas administrativas y al logro de los objetivos
institucionales; ‘

Revisar de forma continua y programada, con la participacion de las unidades
administrativas competentes, todo el marco juridico interno vigente, para asegurar su
calidad regulatoria y la disminucion efectiva de cargas administrativas innecesari

buscande su estandarizacion y congruencia con los objetivos institucionales y Hg

&

facultades y atribuciones conferidas a la institucion;

Analizar y dictaminar con base en la Justificacion Regulatoria, todos los proyectos
normativas, a fin de contribuir a su calidad regulatoria, as egur'amdo aue sean eficaces,

i

rar el Fermato de

2

eficientes, consistentes, claros y coherentes, para ello se debera utili

Justificacion Regulatoria del Anexo 1

Discutir v recomendar carmbios o modificaciones a las disposiciones de caracter
general que inciden en la gestidn interna de la Conavi, Yy cuya ernision, reforma o
abrogacion sea competencia de otras instituciones o areas normativas de la
Administracion PUblica Federal;

Difundir todas las disposiciomzﬁ vigentes y los proyectos normatives, a través de la
Normateca Interna, asi como llevar a cabo acciones que garanticen gque el marco
juridico interno vigente es ublicado de forma integra y completa por dicho medio

Aprobar en su caso, los procedimientos especificos para recibir v dictamindn los
I
proyectos normativos, asi como para hacer las convocatorias respect\va”f Se5I0NT

forma presencial, electronica o virtual;

Las demas qgue le encomiende la Direccion Ucmmdl de |z
correcto funcionamiento y operacion.
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QUINTO. - Los integrantes del Comeri tendran las siguientes funciones:

i.  El Presidente, v en su caso, su Suplente:
a} Autorizar las convocatorias y ordenes del dia de las reuniones.
b} Convocar a las sesiones del Comeri.

c) Presidir las sesiones del Comeri.

. El Secretaric Ejecutivo:

g

a} Elabeorara las convocatorias, ordenes del dia, incluyendo los soportes documeniales
necesarios, los cuales serén ps'opormonados por  las  areas  normativas

correspondientes. )

b} Enviar a cada integrante del Comeri los proysctos normativos y
Regulatoria & tratar en la sesion, _

c} Integrar el control de asistencia v recabar la firma de los que partic
respectiva.

~d} Elgborar el acta de cada una de las sesiones del Comeri, someterla a consideracion
los asistentes de la reunion, firmar y recabar la firma del Presidente, asi

esquardar dichas actas dentro del plazo de diez dias habiles, contados a pa_rw de

celebracion de |la sesion respectiva.

sy Justificacion

ipen en la sasion

e} Hacer del conocimiento o'el Comeri en sesion posterior ! acta firmada de la sesion

anterior.
1 Darseguimiento de los acuerdos del Comeri,

g} Coordinar la actualizacion v publicacion de los documentos normativos en la

Normateca Interna.

I, Vocales:

ay Analizar el orden del dia v los documentos sobre los asuntos a tratar,
comentarios U observaciones gues estirme pertinentes, asistir v firmar e

asistencia

" ‘-#ﬁ:\ﬁf.
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i, Asesores:

a2} Analizar el orden del dia v los documentes sobre los asuntos a tratar, emitir los
comentarios u chservaciones en el ambito de su competencia, asistir y firmar el
control de asistencia,

SEXTO. - Los responsables de las Areas Normativas de
conforme al plazo senalado en los presentes Lineamlentos los proyectos normativos, su
Justificacion Regulatoria y los soportes documentales necesarios, que deban ser sometidos
a la dictaminacion del Comeri.

Ii. DE ILAS ETAPAS DEL PROCESO DE CALIDAD REGULATOR

Analisis inicial

SEPTIMO. - Previo a la elaboracion de cualquier proyecto normativo, las areas normativas
deberan analizar de forma cabal qué problemas o situaciones pretenden resolver o atender
mediante la generacion de (a regulacion y si dicha alternativa es la mas vianle y necesaria;
para ello se tendra que revisar la Guia para la elaboracion o actualizacién de documentos
normativos en la Conavi el apertado 1.1 Diagnostico para la elaboracion o modificacién de
Documentos normalivos.

Elaboracién del Provecto Normative

OCTAVO. - Para la elaboracion de cualguier Documento normativo, el area respectiva
debera determinar qué mecanismos ¢ esquemas narmativos deberd incluir su proyecto para
alcanzar los objetives deseados vy, para tal efecto, debera considerar gue ta regulacion no
genere discrecionalidad ni cargas administrativas innecesarias, asi como controles o
restriccicnes que afecten negativamente la oportuna gestion y eficacia de |3 institucion.

Asimismo, deheran verificar que el proyecto normativo no contenga las disposiciones,

politicas o estrategias, acciones o criterios y procedimientos contemplados en los nueve
Manuales Administrativos expedidos por la Secretariz de iz Funcaon Publica, salvo las
excepciones contempladas en el "ACUERDC ; or el gque se instruye a las dependencide v

entidades de la Administraciaon Publica Federal, asi como a g Procuraduria General dk
Repiblica a abstenerse de emitir reguiacién en }as materias que se indican", publicado e
Diario Oficial de la Federacion el diez de agosto de dos mil diez v su modificacion publice
el veintiuno de agosto de dos mil doce.



Los proyectos normativos vy la documentacion soporte, que se scmeta a consideracion del
Comeri sera de la exclusiva responsabilidad del drea normativa que la formule.

MOVENO. - Las areas normativas deberan enviar al Presidente sus proyectos normativos,
junto con la Justificacion Regulatoria respective, con plazo minimo de cinco dias previos a la
siguiente sesion programada, a efecto de que sea enviada a los miembros del Comeri vy
dispongan de tiempo suficiente para su revision y comentarios correspondientes.

El Comeri podra determinar un plaze menor, considerando las caracteristicas del proyecto
normativo o las circunstancias de urgencia que se presenten. Dicho plazo en ningun caso
podra ser inferior a tres dias, a menos gue hubiese una revision previa por los miembros del
Cameri {caso de sesiones extraordinarias).

De forma estrictamente excepcicnal y en casos de emergencia debidamente comprobada,
el Comeri a través de su Presidente, y a peticion fundada y motivada del drea normativa,
podra exceptuar la presentacion de los Documentos normativos para =l dictarmen
«correspondiente, pero después de emitida dicha regulacion, el drea normativa tendra diez
dias para someteria a revision y dictarnen del Comeri, a efecto de que éste se pronuncie
sobre su simplificacion, mejora o eliminacion.

DECIMO. - No seran materia del Comeri los actos juridicos que deriven de la voluntad de las
partes, considerando dentro de los mismos a sus anexos, aun cuando en ellosse e 5tabie zcan
de manera particular obligaciones a cargo de unidades administrativas de la Conavi.

FPor otro ladcg,
administrativas, podian ponerse a consideracion del Comeri, con motivo del gjercicio de sus
atribuciones, s fin de lograr su validacion, siempre que en la sesion, no emitan comentarios

os docurmentos no normativos gue sean emitidos por las unidades

u observaciones en contra del mismo.

Presentacién de proyecios al Comeri
DECIMO PRIMERO. - El Secretario Ejecutivo enviara por correo electronico o medio
magneético, el Documento normativo a todos los miembros del Comeri. incluidos los
suplentes, para efecto de recibir por dichoc medio, comentarios, sugerencias, observaciones
O propuestas de mejora.

Los comentarios, propuestas u cbservaciones a gue se refiere el parrafo anterigr seran 4
glosados en una carpeta gue integre el Secretario Ejecutivo y deberan ser mcorpo"ados al

proyecto, segun determine el area normativa. Las propuestas que no sean incarpor:
proyecto deberan contar con una justificacion del area normativa que sefiale el impal
negativo que tendria su inclusion.




DECIMO SEGUNDO. - Una ver presentado el proyecto, el mismo se debera revisar y analizar
bajo criterios y elementos de simplificacion y calidad regulatoria y emitir dentro del plazo de
diez dias el dictamen correspondiente. Este plazo podra ser ampliado por el Comeri por un
término no mayor de cinco dias cuando la complejidad del proyecto o cualquier otra
circunstancia comprobada justifigue dicha prorroga.

En caso de gque el Caomeri no emitiere el dictamen respectivo en el plazo a gue se refiere e
parrafo anterior, se entenderd que el dictamen es favorable y el Comeri deberég asentarlo en
el acta, misma que sera publicada en la Intranet de la Conavi.

"

Medicidon de atributos de calidad regulatoria
=]

DECIMO TERCERQ: Desde el momento en que el proyecto normativo sea recibido por el
Corneri conforme al numeral anterior, el Titular del Organo Interno de Control en la Conavi o
bien, a guien él designe, debera verificar que el mismo cumpla con los atributos de calidad
regulateria que se indican en fos presentes Lineamientos para emitir su opinion favorable o
en su defecto, las recomendaciones que considere necesarias, las cuales guedaran
asentadas en | Acta correspondiente,

Para determinar si el documento normaiivo cumpte, se deberdn considerar por lo menos 6
de los criterios de calidad regulatoria, de los gue se detallan a continuacion:

Eficaz: Cuando su contenido es el apropiado para alcanzar los objetivos para el que fue
creado, es decir, sirve para atender y controlar los problemas que le dieron origen. Este
analisis conlleva a determinar si el documento normativo es necesario; implica ia
identificacion y definicion del problema o actividad pubiica que dio origen a la misma, asi
como determinar los objetivos por los cuales se emitio.

Eficiente: Cuando los "beneficios" gue genera son mayores a los "costos" que implica su
cumplimiento y estos Ultimos estan justificados y son razonables, para ello es hecesario
identificar los impactos del documento normativo, lo gue implica el analisis de las ventajas
de la regulacion y las restricciones gue impone.

Consistente: Cuando su estructura y contenido estan estandarizados y sus disposiciones son

congruentes con el marco juridico vigente; tomando en consideracion lo establecido

Guia para la elaboracion o actualizacion de documentos normativos de la Comision Naclonal
e Vivienda.

Clara: Cuandoe esta escrita de forrma comprensible, sencilla y preciss, para que sea facilme
entendible.




Coherente: El documento normativo no es redundante ni contradictorio, implica la
identificacion respecto a si el mismo es congruente con el resto de actuaciones y objetivos

Justificacion empirica: Su aplicacion se encuentra fundada en la experiencia o en la practica
gue proporciona conocimiento o habilidad para hacer algo.

Transferencia del conocimiento: Permite fa transferencia de competencias y conocimiento
tacite al expi cito, es decir, retoma los conocimientos individuales existentes y los formaliza
para su aplicacién general y futura.

Rendicion de cuentas: El Documento normativo incluye una rendicion de cuentas clara,
permite dar seguimiento a las acciones y define las consecuencias de su incumplimiento.

Delimita responsabilidades: En el Documento normativo se determinan claramente los
organos responsables de la ejecucion y control de las medidas incluidas en la misma.

Genera valor para los precesos: El Documento normative regula actividades con valor
ahadido para el proceso; es decir, no es necesaria su modificacion ya que no regula

1

actividades sin valor afladido para la ejecucion del proceso.
Publicacion

DECIMO CUARTO: Los Documentos norrmativos dictaminados favorablemente por el
Comeri, asi como por la H. Junta de Gobierno deberan ser incorporados a la Normateca
Interna dentro de los quince dias habiles siguientées a la fecha en que sean aprobados por
dichos organos colegiados.

El Secretario Ejecutivo enviara la version definitiva del Documento normative aprobada a las
areas normativas, a efecto de que, en un término de tres dias contados a partir de la
recepcion del mismo, gestionen las firmas autografas de los responsables de su elaboracion,
revision y aprobacion. Asimismo, éstos deberan remitir dicha version al Secretario Ejecutivo
dentro del mismo plazo.

Los documentos normativos aprobados entrardn en vigor, al dia siguiente de la publicacién
en la Normateca interna. Los Documentos normativos se publicaran en el medio antes
citado de forma integra y completa, sin importar si se trata de modificacion o reforma,
indicando en el historial de cambios el texto modificado v la fecha en gue tuvo lugar
reforma. Cusaiquier situacion no pm\n;ta en el presente Acuerdo serd resuelta por

Presidente del Comeri cormunicando de la misma a dicho drgano colegiadc en la sesidén ma

préxima.
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Evaluacién

DECIMO QUINTO. - El Comeri podré establecer mecanismos y aplicar metodologias que
| permitan evaluar los efectos e impactos de la regulacion vigente, a efecto de someter las
| normas internas a procesos de simplificacion regulatoria y mejora continua.

IV. DE LA OPERACION DE LA NORMATECA INTERNMA DE LA CONAVI

DECIMO SEXTO: ka Normateca Interna es el sistema electrénico de registro y difusion del
marco juridico interno de la Conavi. Es una herramienta de consulta agil, segura y confiable,
cuyos objetivos son los siguientes:

}\ - a) Fomentar la transparencia, el acceso a la informacion, combatir la corrupcion e

1 incrementar la productividad de ios servidores publicos al agilizar sus consultas por
medios electronicos.

) Premover que los servidores plblicos conozcan el marco juridico interno, vigente.

) Establecer las bases para la operacién, administracion y control de calidad del
sistema de registro electronico de las disposicicnes vigentes.

Caracteristicas Funcionale

s3]

DECIMO SEPTIMO: La Normateca Interna cuenta con las siguientes secciones:

a) Inventario de Disposiciones Normativas Internas: Contiene la clasificacion, registro
SANI-SFPR, Homoclave, nombre de Documento, fecha de emision y fecha de Reforma.

b) Programa Anual de Revision de documentos normativos y no normatives, vigente.

c) Seccion |. Disposiciones SPF.

d) Seccién Il. Disposiciones Normativas de Aplicacion General.

e) Seccion lll. Normas Internas Sustantivas.

f) Seccion IV. Normas Internas Administrativas.

d

h

} Seccion V. Normas Internas Organo Interno de Control en la Conavi,
) Seccion VI Otras Disposiciones Internas.
) Seccion VIl Normas Internas No Vigentes. Contiene el listado general d
Disposiciones Internas derogadas, Unicamente para efectos de consulta.

‘ Para iniciar a navegar entre las distintas secciones de la Normateca Interna de la
debe oprimirse el encabezado deseado.
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Lineamientos Operativos

DECIMO OCTAVO:

1.

FA

._'L'\

i

El inventario de disposiciones normativas internas serd obligatorio y serd una base de
datos gque contendra los siguientes campos:

a) Clasificacion;

b) Registro SANI-5FP;

c) Homoclave;

d) Nombre de Documento;
e) Fecha de emision, v

f Fecha de Reforma.

Dicho inventario se pondra a disposicién de los servidores.publicos, a través de la pagina
de Intranet htto//www.conavi.gob.mx/intranet/intranet/narmatecainterna.html. siendo
el Secretario Ejecutivo del Comeri, el responsable de su operacion, pudiendo solicitar
apoyo al drea técnica operativo, para el correcto funcionamiento de la Normateca Interna.

La actualizacicn de las disposiciones contenidas en la Normateca Interna, sera
responsabilidad de las areas emisoras, las cuales ademas deberan dar cumplimiento a los
Lineamientos.

Seran incorporadas a la Normateca Interna, aquellas disposiciones internas que hayan
sido previamente aprobadas por el Comeri, Ia Junta de Gobkierno de Ia Conavi, 0 aquellas
que sean publicadas en el Diario Oficial de la Federacion; asi como, aquellas con calidad
de documento no normativo que sean dadas a conocer al Comeri.

La publicacion en la Pagina de Internet de l2 Conavi
http//www.conavi.gob.mx/normateca de las disposicicnes internas aprobadas por el

Comeri, es responsabilidad del Secretario Ejecutivo.

Documentos a integrar
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VIGESIMO: Los Emisores pondran a consideracion y, en su caso aprobacion del Comeri, la
baja de las Documentos normativos gue hayan dejado de estar vigentes.

sideracion

Las solicitudes de baja de Documentos normativos que los Emisores pongana co
] mato de

del Comeri, deberan estar debidamente fundadas y maotivadas, media Te e
Justificacion Regulatoria.

ns
fo

|

Una vez aprobada la baja de los Documentos norrmatives, el Comer instruira al Secretario

Ejecutivo para gue ef Documento normativo dado de Baja sea inscrito en la Normateca
Interna, en el apartado en que se encuentren las disposiciones administrativas internas Mo
Vigentes para efectos de consulta.

V. CONSIDERACIONES FINALE

A

Vi Transitorios
PRIMERO. - Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente de su
publrcauon en el Diaric Oficial de la Federacion, '

3.~ Bl presente Documento normative, sustituye a echal2de mayode 20
asi como, al Manual de Operacién de [a Normateca Interna de I a Comision Nacional ﬂie
Vivienda, norlo que, dichos docurnentos seran dados de baja.

M2, Autorizacién

Los presentes lineamientos fueron a probad@s por el Comité de Mejora Regulatoria Interm
de la Comision Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo numero COMERI-020-1EXTORE
16022021, en la Primera Sesion E_x:,rdmdlrn.ar:a de dicho Organa Colegiado, celebrada el o

16 de febrero de 2021.
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Asimismo, la emision del presente instrumento, se autoriza mediante Acuerdo ndmero 3G-
80-240221-833, de |a Sexagesima Sesion Crdinaria de la Junta de Gobierno de la Comision
Nacional de Vivienda, celebrada el diz 24 de febrero de 2021, Las firmas de autorizaciaon

quedaran plasmadas en el acta de la sesidn, en donde se dictamine procedente el acuerdo

en comento.
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términos.
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21de junio
de 2016

12 de mayo
de 2020

Se homolegan las Unidades
administrativas, conforme sl
Estatuto Oroamca

Se actualizo el Estatuto
Organico

Se komologan las Unidades
administrativas, conforme al
Estatuto Organico

04

12 de
febrero de
2021

Se actualizo el Estatuto
Organico

para le Elaboracion o
Actuzlizacion de Documentos
Normativos en la Conaviy se

de la Normateca Interna de |2
Conavi.

Se homeloga conforme a la Guia

fusiono el Manuezl de Operacion

| presentes Lineamiento:

Se actualizo la Guia para le
Elaboracion o Actualizacion
de Documentos Normativos
en la Conavi y del Manual de
Operacion de la Norma
Interna, se considerd
pertinente fusionarlo a |




IR

A R

ANEXO 1 Formato de Justitica
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ANEXO 2. Atributos de Calidad Regulatoria
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